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Production d’un formulaire modifié

Le présent document décrit les différentes opérations requises afin de produire un formulaire de fin
d’année modifié.

Attention

Pour qu’un formulaire modifié ou annulé soit accepté par I'agence du revenu concernée, il doit au
préalable lui avoir été transmis en version papier ou en version XML lorsque applicable.

Procédure

La procédure de production d’'un formulaire modifié est exécutée a partir de I'original ou du dernier
formulaire modifié.

Production d’un formulaire modifié

[GRH complet, Traitement de fin d’année, Formulaire employé]

Numéro dossier 0000361  |Després, Johanne No de formulaire 524060095
Formulaire |R1 [Relevé 1 - 2009 No formulaire XML 719970090
Année 2009 Type de formulaire | Original - Mo formulaire origine
No employeur |1098?85604R8000|Revenu Québec Mo formulaire référé
No de lot |0001 Pigce jointe ™ G|  Impr. employeur Impr. employé
Case Description Montant Montant calculé Texte / Valeur
[ [a [Revenues d'smploi | 1249500 1249500 G
i |Cotisation au RRQ | 538.06 | 538.06 | ey
A [Cotisation RQAP | 6159 6159 Q)
[ |Salaire admissible ROAP | 12.72450| 12,724 50) S
[ | | | | @1
[ | | | | @1
[ | | | | @)
[ | | | | @
[ | | | | &
[ | | | | o
[ | | | | o1
[ | | | | o1
[ | | | | X
[ | | | | Qs
Générer | Annuler | Modifier
1. Dans GRH complet, sélectionner Traitement de fin d’année.




2. Dans Traitement de fin d’année, sélectionner Formulaire employé.
La fenétre Formulaire employé (TF0007) s’affiche.

3. Sélectionner le formulaire a modifier.
Il faut récupérer la version active du formulaire. S'il s’agit d’'une premiere
modification, prendre le formulaire original. Si l'original a déja été modifié,
prendre la derniére version modifiée.

4, Cliquer sur le bouton Modifier.
Le formulaire sélectionné s’affiche dans la fenétre Formulaire employé. Le type
de formulaire est changé pour Modifié. Les numéros du formulaire original et du
fichier XML original sont transférés dans les champs No formulaire origine et
No formulaire référé respectivement et de nouveaux numéros sont assignés
au formulaire modifié.

5. Cliquer sur la loupe a droite de l'information a modifier pour apporter les
corrections a effectuer.
La fenétre Détail case s'affiche. Il est possible de corriger le montant
directement ou d’ajouter des lignes si nécessaire.

6. Imprimer le formulaire modifié et le transmettre a I'agence de revenu concernée.

Attention

Pour gu’un formulaire modifié ou annulé soit accepté par |I'agence du revenu concernée, il doit au
préalable lui avoir été transmis en version papier ou en version XML lorsque applicable.

Illustration

A partir du formulaire actif, on a cliqué sur Modifier. On a maintenant un nouveau formulaire qui
contient les numéros de références du premier formulaire. Le numéro de formulaire et le numéro de
formulaire XML sont générés automatiquement. On peut faire les corrections sur ce nouveau
formulaire en cliquant sur la loupe a la droite de I'écran des cases.




0000361 Despres, Johanne

R1 Relevé 1- 2009
2009 Modifié
1098 785604RS000 |Revenu Quebec

4060011
719970602
524060095
719970030

A Revenues d'emploi 1249500 12495.00
B Cotisation au RRQ 538.06 538.06
H Cotisation RQAP 61.59] 6159
| Salaire admissible RQAP 12,724 50| 12,724 50




On peut corriger le montant directement et aussi ajouter des lignes si nécessaire.

Case \B |Cotisation au RRQ

Type Référence Description M M lculé Code Note Aju.
IicE T -lrra [RRQ \ 538.06 [ m &
[l | \ \ | [ L
[ | \ \ | [ E
[ | \ \ | [ ] r
[l | \ \ | [ 1 L
[ | \ \ | [ 5
[l | \ \ | [ L
[ | \ \ | [ Tl

. B

Numéro dossier |00003671  |Després, Johanne No de formulaire 4060011

Formulaire |R’ [Relevé 1 - 2009 No formulaire XML 719970602

Année (2009 Type de formulaire No formulaire origine 524060095

No employeur |'l 095785604RS000 |Revenu Quebec No formulaire référé 719970090

Hokdejlol Piace jointe [ | A Impr. employeur [ Impr. employé [

Case Description Montant Montant calculé Texte / Valeur
[[a [Revenues d'emploi G
[ |Cotisation au RRQ &
A [Cotisation RQAP ) . QR
[ |Salaire admissible RQAP | 1272450 12,724 50) e
[ | | | | Q
[ | | | | @
[ | | | | Q
[ | | | | Q
[ | | | | Q
[ | | | | Q
[ | | | | Q
[ | | | | o)
[ | | | | Q
[ | | | | Q=
Générer | Annuler Modifier

Apres la correction, on doit réimprimer le formulaire papier et le faire parvenir au ministére du Revenu
ou a Revenu Canada dépendant du formulaire. On peut aussi régénérer le formulaire XML.



Production d'un formulaire annulé
[GRH complet, Traitement de fin d’année, Formulaire employé]

Pour annuler un formulaire d'impot, cliquer sur le bouton Annuler du formulaire et le systéme génére
un nouveau formulaire annulé avec la référence au formulaire initial.

Note : Pour annuler un formulaire modifié, afficher ce dernier et cliquer sur le bouton Annuler. Le
systeme crée ainsi un formulaire Annulé avec les références du formulaire modifié. Puisque le
formulaire modifié contient les références du formulaire original, il n‘est pas nécessaire d’annuler ce
dernier.

Attention

Pour qu’un formulaire modifié ou annulé soit accepté par I'agence du revenu concernée, il doit au
préalable lui avoir été transmis en version papier ou en version XML lorsque applicable.




